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দর/সংার কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Department/Organization)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িিং স, স িমলস, িমািলকানাধীন পাটকল, িচংিড়, মৎ িশকারী লার ইািজ, রাবার ইািজ, হািমওাথ কারখানা, িবিড়,
িসেনমা হল, হািসয়ারী, গােম স, কটন টটাইল ও দিজ কারখানাসহ সব েমাট ১৩ (তর) িশ সের কম রত সকল িণর িমেকর
জ িনতম মির হােরর পািরশ ণয়নব ক সরকার বরাবর রণ করা হেয়েছ। সরকার উ িশ সেরর মে ১২ (বােরা) িশ
সেরর মির হার গেজট কােশর মােম ঘাষণা কেরেছন। দেশর অভের িমািলকানাধীন িশ সের কম রত িমকেদর মির
হােরর পািরশ ণয়েনর ে কােজর ধারাবািহকতায় ২২ কারখানা/িতান সেরজিমেন পিরদশ েনর মােম িশ সেরর সািব ক
অবা এবং িমেকর কােজর ধরণ, িঁক ও মান যাচাই কের ত উপা সংহ করা হেয়েছ এবং বাড সভায় মির হােরর পািরশ ণয়েনর
সময় পিরদশ ন িতেবদন উপাপন করা হেয়েছ। াট  বাংলােদশ িবিনম ােণর অংশ িহসােব িনতম মরী বােড  িড-নিথ কায ম শতভাগ
বাবায়ন করা হে। এক নন উাবনী উোেগর অংশ িহসােব “মির িজাসা” মাবাইল অাপ চা করা হেয়েছ, সবার মান ির
লে ও িডিজটাল সবার অংশ িহসােব বাড  কায ালেয়র অভের “িডিজটাল হািজরা” াপন এবং মাইগভ াটফেম  মির সংা ত
দান অনলাইন সািভ স চা করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

িবমান িনেয়াগ িবিধমালায় বােড র কায ালেয়র কম চারীগেণর পেদািতর েযাগ নই। বতমােন বােড  ৪৬ িশ সেরর মির হার
িনধ ারণ/নঃিনধ ারেণর কাজ চলমান। আেরা বশ কেয়ক নন সর বােড  অ করেণর িয়া চলমান। জনবেলর অভােব কাজ
সকভােব/যথাসমেয় স করা হ। বােড র কায ালেয় কােনা পিরদশ ক, গেবষণা কম কতা ও আই কম কতা না থাকায় বাংলােদশ ম
আইন, ২০০৬ এর ১৪১ ধারা  বাবায়েন িশ সেরর ত উপা সংহ এবং তা িবেষেণ আিনক পিত অসরণ করা সব হয় না।
বাংলােদশ ম আইন, ২০০৬ ও বাংলােদশ ম িবিধমালা, ২০১৫ অযায়ী বাড  সদগণ কক িশ িতান পিরদশ েনর িবধান থাকেলও
বােড র িনজ কােনা সরকাির যানবাহন না থাকায় তা িতপালন করা কসা হয়। বাংলােদশ ম আইন, ২০০৬ ও বাংলােদশ ম
িবিধমালা, ২০১৫ অযায়ী মির হােরর পািরশ ছয় মােসর মে মণালয় বরাবর রেণর িনেদ শনা থাকেলও অেনক ে িমক ও
মািলকপের কালেপণ ও অসহেযািগতার কারেণ যথাসমেয় মণালেয় পািরশ রণ করা সব হয় না।

ভিবৎ পিরকনা:

িশেণর মােম বাড  সদ / অিফস কম কতা ও কম চািরগেণর দতা ির বা হণ। নন অগ ােনাাম ণয়ন ও কম কতা-
কম চারীেদর জ পেদািতর েযাগসিলত নন িনেয়াগ িবিধমালা ণয়েনর বা হণ। নন িশ সর িচিতকরণ। ০৫ (পচ) বছর
অিতা হেব এমন িশ সরসেহর মির হার িনধ ারণ করা।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

“আেব িদক কারখানা”, “ট স এ বিলং”, “কা ােরজ”, “িসেম কারখানা”, “িসরািমকস”, “বাংলােদশ ল বর”,
সাপ এ কসেমকস, ানারী, াটারী তকারক, পাি ফাম , হােটল এ রের ও ফাম ািসউকালস িশ সের
কম রত সকল িণর িমেকর িনতম মির হােরর পািরশ ণয়নব ক িনধ ািরত সমেয়র মে সরকার বরাবর রণ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

চয়ারান, িনতম মির বাড 

এবং

সিচব, ম ও কম সংান মণালয়-এর মে ২০২৪ সােলর ................. মােসর ................. তািরেখ
এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
দর/সংার পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

িমকেদর উত জীবনমান।

১.২ অিভল (Mission)
িশ সের কম রত সকল িণর িমেকর জীবনমান উয়েনর লে বাংলােদশ ম আইন, ২০০৬ ও বাংলােদশ ম িবিধমালা,
২০১৫ অযায়ী বাড  সদেদর ফল আেলাচনা ও িসােম িনতম মির হােরর পািরশ ণয়নব ক সরকার বরাবর রণ।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ দর/সংার কম সাদেনর 

১. িনতম মির িনধ ারেণর মােম বসরকাির িশ সেরর মির বষ াস।
২. িশ সেরর সািব ক অবা এবং িমেকর কােজর ধরন, িঁক, মান যাচাই ও উিতকরণ।
৩. দতা উয়ন ও ািতািনক শিশালীকরণ।

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. িমকেদর কাণ সাধন ও সামািজক িনরাপা িবধান
২. িনতম মির িনধ ারেণর জ িনতম মির হােরর পািরশ ণয়ন
৩. বাংলােদশ ম আইন, ২০০৬ ও বাংলােদশ ম িবিধমালা, ২০১৫ এর সংি ধারা ও িবিধ েয়াগ।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/
সংহাসেহর নাম

উপা
২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

িনতম মির
িনধ ারেণর মােম
বসরকাির িশ
সেরর মির
বষ াস।

িনতম মির হােরর পািরশ রণত িশ সর। সংা ৫ ৪ ৫ ৫ ৫
ম ও কম সংান মণালয় ও
িনতম মরী বাড 

ড়া পািরশসহ অায়নপ।

বাড  সদেদর সমেয় বাড  সভা আেয়ািজত সংা ১৫ ১৫ ১৫ িশ শাখা িনতম মরী বাড 
সভার নাশ, হািজরা শীট ও
কায িববরণী

িনতম মির হােরর ত বােড র ডাটােবইেজ
আপেলাডত

সংা ৪ ৫ ৫ িশ শাখা িনতম মরী বাড 
আপেলাডত গেজেটর তের
িন শট

সংি িশের মািলক ও িমক িতিনিধগেণর নাম
চেয় মণালেয় প রণ

সংা ৪ ৪ ৪ িশ শাখা িনতম মরী বাড 
মণালেয় িরত িশের
তািলকসহ অায়নপ।

মির হার িনধ ারেণর লে কেহাারেদর সমেয়
কম শালা

সংা ৪ ৪ ৪ িশ শাখা িনতম মরী বাড 
কম শালার নাশ, িশণ
িসিডউল ও হািজরা শীট

দেশর অভের িবিভ িশ সরর মািলক-িমকেদর
সােথ উুকরণ অােনর মােম অিভতা িবিনময়

সংা ২ ২ ২ শাসন শাখা িনতম মরী বাড 
অান সভার নাশ ও
িতেবদন।

িশ সেরর সািব ক
অবা এবং িমেকর
কােজর ধরণ, িঁক,
মান যাচাই ও
উিতকরণ।

িতান/কারখানা পিরদশ ন সংা ২০ ২২ ১৫ ১৫ ১৫ িশ শাখা িনতম মরী বাড  পিরদশ েনর নাশ

পিরদশ েন া ত উপা িতেবদন আকাের সংি
িশ সেরর বাড  সভায় উপাপন

সংা ৫ ৫ ৫ িশ শাখা িনতম মরী বাড  পিরদশ ন িতেবদন

িশ সর পিরদশ নকােল মািলক-িমকেদর ব ও
িমেকর কােজর ধরণ সকয় তের িভিডও িনম াণ

সংা ২ ২ ২ িশ শাখা িনতম মরী বাড 
পিরদশ নকােলর ছিব ও িভিডও
িচ

নন িশ সর িচিত কের নােমর তািলকা সরকার
বরাবর রণ

সংা ২ ২ ২ িশ শাখা িনতম মরী বাড 
মণালেয় িরত িশের
তািলকসহ অায়নপ।

জনসেচতনা িকরেণর লে বাংলােদশ ম আইন ও
ম িবিধমালার সংি ধারা ও িবিধসহ চারত

সংা ২ ২ ২ শাসন শাখা িনতম মরী বাড 

বাংলােদশ ম আইন ও ম
িবিধমালার সংি ধারা ও
িবিধসহ চারত নাশ/সভার
কায মসহ



খসড়া দািখেলর সময়: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪ ১২:০৬ া: ৭ ণ তািরখ: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/
সংহাসেহর নাম

উপা
২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

ািতািনক
শিশালীকরণ

কম কতােদর লািন ং সশন আেয়ািজত (৯ম ড থেক
ত ড)

সংা ২ ২ ২ িশ শাখা িনতম মরী বাড  অিফস আেদশ ও হািজরা শীট

কম চারীেদর অভরীণ িশণ আেয়ািজত (১০ম ড
থেক তদিন ড

সংা ১২ ১২ ৬০ ৬০ ৬০ িশ শাখা িনতম মরী বাড 
িশেণর অিফস আেদশ,
িশণ িসিডউল ও হািজরা শীট

দেশর অভের সীবনী িশণ আেয়ািজত সংা ২ ২ ২ শাসন শাখা িনতম মরী বাড  অিফস আেদশ ও হািজরা শীট

েণাদনা দান সংা ২ ২ ২ ২ ২ শাসন শাখা িনতম মরী বাড  অিফস আেদশ

দর ধােনর নে কম কতা-কম চারীেদর অংশহেণ
ইন িম ং সশন আেয়ািজত

সংা ২ ২ ২ িশ শাখা িনতম মরী বাড  নাশ ও হািজরা শীট

কম কতা-কম চারীেদরেক উম সময়াবিততার
ীিতপ সনদ দানত

সংা ২ ২ ২ শাসন শাখা িনতম মরী বাড  অিফস আেদশ

নন পদজনসহ পেদািত সিলত অগ ােনাাম এর
াব সরকার বরাবর িরত

তািরখ ৩১-১২-২০২৪ শাসন শাখা িনতম মরী বাড  মণালেয় িরত অায়নপ

*সামিয়ক (provisional) ত



খসড়া দািখেলর সময়: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪ ১২:০৬ া: ৮ ণ তািরখ: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



খসড়া দািখেলর সময়: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪ ১২:০৬ া: ৯ ণ তািরখ: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] িনতম
মির িনধ ারেণর
মােম
বসরকাির িশ
সেরর মির
বষ াস।

২৫

[১.১] সরকার কক
িরত বসরকাির িশ
সের কম রত সকল
িণর িমেকর িনতম
মির হােরর পািরশ
ণয়ন ও সরকার বরাবর
রণ

[১.১.১] িনতম মির হােরর
পািরশ রণত িশ
সর।

সমি সংা ৫ ৫ ৪ ৫ ৪ ৫ ৫

[১.১.২] বাড  সদেদর
সমেয় বাড  সভা আেয়ািজত

সমি সংা ৫ ১৫ ১২ ১৫ ১৫

[১.২] ডাটােবইেজ ত
আপেলাডকরণ

[১.২.১] িনতম মির হােরর
ত বােড র ডাটােবইেজ
আপেলাডত

সমি সংা ৫ ৪ ৩ ৫ ৫

[১.৩] ০৫ (পচ) বছর
অিতা হওয়া িশের
তািলকা সরকার বরাবর
রণ

[১.৩.১] সংি িশের
মািলক ও িমক
িতিনিধগেণর নাম চেয়
মণালেয় প রণ

সমি সংা ৫ ৪ ৩ ৪ ৪

[১.৪] কেহাারেদর
সমেয় কম শালা

[১.৪.১] মির হার িনধ ারেণর
লে কেহাারেদর
সমেয় কম শালা

সমি সংা ১ ৪ ৪ ৩ ৪ ৪

[১.৫] দেশর অভের
মির বষ াস
িবষয়ক অিভতা
িবিনময়

[১.৫.১] দেশর অভের
িবিভ িশ সরর মািলক-
িমকেদর সােথ উুকরণ
অােনর মােম অিভতা
িবিনময়

সমি সংা ৪ ১ ২ ১ ২ ২



খসড়া দািখেলর সময়: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪ ১২:০৬ া: ১০ ণ তািরখ: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] িশ সেরর
সািব ক অবা
এবং িমেকর
কােজর ধরন,
িঁক, মান যাচাই
ও উিতকরণ।

২৫

[২.১] সেরজিমেন
পিরদশ েনর মােম িশ
সেরর সািব ক অবা
এবং িমেকর কােজর
ধরণ, িঁক ও মান
যাচাইকরণ

[২.১.১] িতান/কারখানা
পিরদশ ন

সমি সংা ৫ ২০ ২২ ১৫ ১২ ১৫ ১৫

[২.১.২] পিরদশ েন া ত
উপা িতেবদন আকাের
সংি িশ সেরর বাড 
সভায় উপাপন

সমি সংা ৫ ৫ ৪ ৫ ৫

[২.২]  দেঘ র
ডেমাির িনম াণ

[২.২.১] িশ সর
পিরদশ নকােল মািলক-
িমকেদর ব ও িমেকর
কােজর ধরণ সকয় তের
িভিডও িনম াণ

সমি সংা ৫ ২ ১ ২ ২

[২.৩] নন িশ সর
িচিতকরণ

[২.৩.১] নন িশ সর
িচিত কের নােমর তািলকা
সরকার বরাবর রণ

সমি সংা ৫ ২ ১ ২ ২

[২.৪] ম আইন ও ম
িবিধমালা চারকরণ

[২.৪.১] জনসেচতনা
িকরেণর লে বাংলােদশ
ম আইন ও ম িবিধমালার
সংি ধারা ও িবিধসহ
চারত

সমি সংা ৫ ২ ১ ২ ২

[৩] দতা উয়ন
ও ািতািনক
শিশালীকরণ।

২০
[৩.১] কম কতা-
কম চারীেদর দতা
উয়েন িশণ দান

[৩.১.১] কম কতােদর লািন ং
সশন আেয়ািজত (৯ম ড
থেক ত ড)

সমি সংা ১ ২ ১ ২ ২



খসড়া দািখেলর সময়: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪ ১২:০৬ া: ১১ ণ তািরখ: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.১.২] কম চারীেদর
অভরীণ িশণ আেয়ািজত
(১০ম ড থেক তদিন ড)

সমি সংা ১ ১২ ১২ ৬০ ৫০ ৬০ ৬০

[৩.২] দেশর অভের
সীবনী িশণ দান

[৩.২.১] দেশর অভের
সীবনী িশণ আেয়ািজত

সমি সংা ২ ১ ২ ১ ২ ২

[৩.৩] কম কতা-
কম চারীেদর েণাদনা
দান

[৩.৩.১] েণাদনা দান সমি সংা ৪ ২ ২ ২ ২

[৩.৪] দর ধােনর
নে ইন িম ং
সশেনর আেয়াজন

[৩.৪.১] দর ধােনর নে
কম কতা-কম চারীেদর
অংশহেণ ইন িম ং সশন
আেয়ািজত

সমি সংা ৪ ২ ২ ২ ২

[৩.৫] উম
সময়াবিততা ীিত
দােনর বাকরণ

[৩.৫.১] কম কতা-
কম চারীেদরেক উম
সময়াবিততার ীিতপ
সনদ দানত

সমি সংা ৪ ২ ২

[৩.৬] জনবল িকে
নন পদজনসহ
পেদািত সিলত
অগ ােনাাম এর াব
সরকার বরাবর রণ

[৩.৬.১] নন পদজনসহ
পেদািত সিলত অগ ােনাাম
এর াব সরকার বরাবর
িরত

তািরখ তািরখ ৪ ৩১.১২.২৪



খসড়া দািখেলর সময়: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪ ১২:০৬ া: ১২ ণ তািরখ: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



খসড়া দািখেলর সময়: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪ ১২:০৬ া: ১৩ ণ তািরখ: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪

আিম, চয়ারান, িনতম মির বাড , সিচব, ম ও কম সংান মণালয়-এর িনকট অীকার করিছ য এই
িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, সিচব, ম ও কম সংান মণালয় িহসােব চয়ারান, িনতম মির বাড -এর িনকট অীকার করিছ য এই
িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

চয়ারান
িনতম মির বাড 

তািরখ

সিচব
ম ও কম সংান মণালয়

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ আইএলও (ILO)
ইারাশনাল লবার অগ ানাইেজশন (International Labour
Organization)

২ এমআরডিউ (MRW) িমিনমাম রইটস অব ওেয়েজজ (Minimum Rates of Wages)

৩ এমডিউিব (MWB) িমিনমাম ওেয়েজজ বাড  (Minimum Wages Board)

৪ িবিজ স (BG Press) বাংলােদশ গভেম  স (Bangladesh Government Press)
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর মাণক

[১.১] সরকার কক িরত বসরকাির িশ সের কম রত
সকল িণর িমেকর িনতম মির হােরর পািরশ ণয়ন
ও সরকার বরাবর রণ

[১.১.১] িনতম মির হােরর পািরশ রণত িশ সর। িশ শাখা, িনতম মরী বাড  ড়া পািরশসহ অায়নপ।

[১.১.২] বাড  সদেদর সমেয় বাড  সভা আেয়ািজত িশ শাখা, িনতম মরী বাড  সভার নাশ, হািজরা শীট ও কায িববরণী

[১.২] ডাটােবইেজ ত আপেলাডকরণ [১.২.১] িনতম মির হােরর ত বােড র ডাটােবইেজ আপেলাডত
িশ শাখা, শাসন শাখা, িহসাব শাখা
িনতম মরী বাড 

আপেলাডত গেজেটর তের িন শট

[১.৩] ০৫ (পচ) বছর অিতা হওয়া িশের তািলকা সরকার
বরাবর রণ

[১.৩.১] সংি িশের মািলক ও িমক িতিনিধগেণর নাম চেয় মণালেয়
প রণ

িশ শাখা, িনতম মরী বাড 
মণালেয় িরত িশের তািলকসহ
অায়নপ।

[১.৪] কেহাারেদর সমেয় কম শালা [১.৪.১] মির হার িনধ ারেণর লে কেহাারেদর সমেয় কম শালা িশ শাখা, িনতম মরী বাড 
কম শালার নাশ, িশণ িসিডউল ও
হািজরা শীট

[১.৫] দেশর অভের মির বষ াস িবষয়ক অিভতা
িবিনময়

[১.৫.১] দেশর অভের িবিভ িশ সরর মািলক-িমকেদর সােথ উুকরণ
অােনর মােম অিভতা িবিনময়

শাসন শাখা, িনতম মরী বাড  অান সভার নাশ ও িতেবদন

[২.১] সেরজিমেন পিরদশ েনর মােম িশ সেরর সািব ক
অবা এবং িমেকর কােজর ধরণ, িঁক ও মান যাচাইকরণ

[২.১.১] িতান/কারখানা পিরদশ ন িশ শাখা, িনতম মরী বাড  পিরদশ েনর নাশ

[২.১.২] পিরদশ েন া ত উপা িতেবদন আকাের সংি িশ সেরর
বাড  সভায় উপাপন

িশ শাখা, িনতম মরী বাড  পিরদশ ন িতেবদন

[২.২]  দেঘ র ডেমাির িনম াণ
[২.২.১] িশ সর পিরদশ নকােল মািলক-িমকেদর ব ও িমেকর
কােজর ধরণ সকয় তের িভিডও িনম াণ

িশ শাখা, িনতম মরী বাড  পিরদশ নকােলর ছিব ও িভিডও িচ

[২.৩] নন িশ সর িচিতকরণ [২.৩.১] নন িশ সর িচিত কের নােমর তািলকা সরকার বরাবর রণ িশ শাখা, িনতম মরী বাড 
মণালেয় িরত িশের তািলকসহ
অায়নপ।

[২.৪] ম আইন ও ম িবিধমালা চারকরণ
[২.৪.১] জনসেচতনা িকরেণর লে বাংলােদশ ম আইন ও ম িবিধমালার
সংি ধারা ও িবিধসহ চারত

শাসন শাখা, িনতম মরী বাড 
বাংলােদশ ম আইন ও ম িবিধমালার
সংি ধারা ও িবিধসহ চারত
নাশ/সভার কায মসহ

[৩.১] কম কতা-কম চারীেদর দতা উয়েন িশণ দান [৩.১.১] কম কতােদর লািন ং সশন আেয়ািজত (৯ম ড থেক ত ড) িশ শাখা, িনতম মরী বাড  অিফস আেদশ ও হািজরা শীট

[৩.১] কম কতা-কম চারীেদর দতা উয়েন িশণ দান
[৩.১.২] কম চারীেদর অভরীণ িশণ আেয়ািজত (১০ম ড থেক তদিন
ড)

িশ শাখা, িনতম মরী বাড 
িশেণর অিফস আেদশ, িশণ
িসিডউল ও হািজরা শীট

[৩.২] দেশর অভের সীবনী িশণ দান [৩.২.১] দেশর অভের সীবনী িশণ আেয়ািজত শাসন শাখা, িনতম মরী বাড  অিফস আেদশ ও হািজরা শীট

[৩.৩] কম কতা-কম চারীেদর েণাদনা দান [৩.৩.১] েণাদনা দান শাসন শাখা, িনতম মরী বাড  অিফস আেদশ



খসড়া দািখেলর সময়: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪ ১২:০৬ া: ১৬ ণ তািরখ: রিববার, এিল ২৮, ২০২৪

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর মাণক

[৩.৪] দর ধােনর নে ইন িম ং সশেনর আেয়াজন
[৩.৪.১] দর ধােনর নে কম কতা-কম চারীেদর অংশহেণ ইন িম ং
সশন আেয়ািজত

িশ শাখা, িনতম মরী বাড  নাশ ও হািজরা শীট

[৩.৫] উম সময়াবিততা ীিত দােনর বাকরণ
[৩.৫.১] কম কতা-কম চারীেদরেক উম সময়াবিততার ীিতপ সনদ
দানত

শাসন শাখা, িনতম মরী বাড  অিফস আেদশ

[৩.৬] জনবল িকে নন পদজনসহ পেদািত সিলত
অগ ােনাাম এর াব সরকার বরাবর রণ

[৩.৬.১] নন পদজনসহ পেদািত সিলত অগ ােনাাম এর াব সরকার
বরাবর িরত

শাসন শাখা, িনতম মরী বাড  মণালেয় িরত অায়নপ
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র

কৗশল
সরকার কক িরত বসরকাির িশ সের কম রত সকল িণর িমেকর িনতম মির
হােরর পািরশ ণয়ন ও সরকার বরাবর রণ

িনতম মির হােরর পািরশ রণত িশ
সর।

ণ ও কাশনা অিধদর পেযাগােযাগ

সরকার কক িরত বসরকাির িশ সের কম রত সকল িণর িমেকর িনতম মির
হােরর পািরশ ণয়ন ও সরকার বরাবর রণ

িনতম মির হােরর পািরশ রণত িশ
সর।

ম ও কম সংান মণালয় পেযাগােযাগ ও িমং

সেরজিমেন পিরদশ েনর মােম িশ সেরর সািব ক অবা এবং িমেকর কােজর ধরণ, িঁক
ও মান যাচাইকরণ

িতান/কারখানা পিরদশ ন পিরদশ নত িতান/কারখানা
পিরদশ েনর নাশ রণ ও সেরজিমেন
পিরদশ েনর মােম ত সংহ
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


