
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

নিম্নতম মজুরী ববার্ ড (www.mwb.gov.bd) 

বসবা প্রোি প্রনতশ্রুনত (Citizen's Charter) 

১. নিশি ও নমশি 

নিশি: ১। শ্রনমকগদণর উন্নত জীবিমাি নিনিতকরণ। 
 

নমশি: ববসরকানর নশল্প বসক্টদর কম ডরত সকল বশ্রনণর শ্রনমদকর জীবি মাি উন্নয়দির লদযে প্রচনলত বাাংলাদেশ শ্রম আইি, ২০০৬ ও বাাংলাদেশ শ্রম নবনিমালা, ২০১৫ অনুযায়ী ববার্ ড সেস্যদের ফলপ্রসূ আদলাচিা ও 

নসদ্ধান্তক্রদম নিম্নতম মজুনর হাদরর সুপানরশ প্রণয়িপূব ডক সরকার বরাবর বপ্ররণ। 

 

 

২. প্রনতশ্রুত বসবাসমূহ : 

২.১) িাগনরক বসবা 

 

ক্রনমক বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র এবাং প্রানিস্থাি বসবামূল্য এবাং 

পনরদশাি পদ্ধনত 

বসবা প্রোদির সময়সীমা োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা (িাম, পেবী, বফাি ও 

ইদমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ মজুরী সাংক্রান্ত তথ্য প্রোি বসবা প্রতোশীর চানহোর 

নিনিদত তথ্য প্রোি 

নশদল্প নিদয়ানজত শ্রনমকগদণর নিম্নতম 

মজুনর হার যা নিম্নতম মজুরী ববার্ ড, 

নবনজ বপ্রস ও শ্রম ও কম ডসাংস্থাি 

মন্ত্রণালদয় পাওয়া যাদব। 

www.mwb.gov.bd 

১। চানহোপত্র 

২। নিম্নতম মজুরী ববার্ ড বসবা প্রতোনশর 

চানহোপদত্রর নিনিদত তথ্য প্রোি 

প্রানিস্থাি: নশল্প শাখা 

নবিামূদল্য ০১-০৭ কায ডনেবস িাম:  রাইসা আফদরাজ 

পেবী: সনচব  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৫ 

ইদমইল: secretary@mwb.gov.bd 

২। অিলাইি বসবা ১। মজুরী সাংক্রান্ত তথ্য 

প্রোি। 

(অিলাইদি আদবেদির 

নিনিদত তথ্য প্রোি) 

 

 

www.mygov.bd 

 

 

নবিামূদল্য ০১ কায ডনেবস িাম:  রাইসা আফদরাজ 

পেবী: সনচব  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৫ 

ইদমইল: secretary@mwb.gov.bd 

 

                                                                                                                                                                                                                                            

http://www.mwb.gov.bd/
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২.২) অিেন্তরীণ বসবা 

 

ক্র. বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র / আদবেি ফরম প্রানিস্থাি 
বসবামূল্য এবাং 

পনরদশাি পদ্ধনত 

বসবা প্রোদি 

সদব ডাচ্চ সময় 

োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ মাতৃত্বকালীি ছুটি 

অনুদমােি 

আদবেি পাওয়ার পর নিি ডানরত 

ছুটি নবনিমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী 

উপযুক্ত কতৃডপদযর  (আনথ ডক ও 

প্রশাসনিক যমতা অনুযায়ী) 

অনুদমােিক্রদম নিষ্পনি কদর 

সরকানর আদেশ জানর করা হয়। 

১। সাো কাগদজ আদবেি। 

২। নিি ডানরত ফরদম (বাাংলাদেশ ফরম িাং-২৩৯৫) 

একাউণ্টস এন্ড নফন্যান্স অনফসার কতৃডক প্রেি ছুটি 

প্রাপ্যতার সিেপত্র (দগদজদের্ কম ডকতডাদের 

বযদত্র); 

http://forms.mygov.bd/sites/de

fault/files/files/dscc.portal.go

v.bd/forms/aff2d35a_11c0_44

35_8d4b_248221240568/Earn

%20Leave%20Admissibility%

20Application.pdf 

(৩) সানি ডস বনহ বথদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতেয়িপত্র (িি বগদজদের্ কম ডচারীদেরদযদত্র) 

প্রানিস্থাি: প্রশাসি শাখা 

নবিামূদল্য ৭ কায ডনেবস িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও োয়রা জজ)  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৩ 

ইদমইল: chairman_mwbdhaka@yahoo.com 
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ক্র. বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র / আদবেি ফরম 

প্রানিস্থাি 

বসবামূল্য এবাং পনরদশাি 

পদ্ধনত 

বসবা প্রোদি 

সদব ডাচ্চ সময় 

োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২ অনজডত ছুটি আদবেি পাওয়ার পর 

নিি ডানরত ছুটি নবনিমালা, 

১৯৫৯ অনুযায়ী উপযুক্ত 

কতৃডপদযর  (আনথ ডক ও 

প্রশাসনিক যমতা অনুযায়ী) 

অনুদমােিক্রদম নিষ্পনি কদর 

সরকানর আদেশ জানর করা 

হয়। 

(১) সাো কাগদজ আদবেিপত্র; 

(২) নিি ডানরত ফরদম (বাাংলাদেশ ফরম িাং-

২৩৯৫) একাউণ্টস এন্ড নফন্যান্স অনফসার 

কতৃডক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার সিেপত্র (দগদজদের্ 

কম ডকতডাদের বযদত্র); 

 

http://forms.mygov.bd/sites/defau

lt/files/files/dscc.portal.gov.bd/for

ms/aff2d35a_11c0_4435_8d4b_2

48221240568/Earn%20Leave%20

Admissibility%20Application.pdf 
 

 একাউণ্টস এন্ড নফন্যান্স অনফসার কতৃডক  

প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রনতদবেি (দগদজদের্ 

কম ডকতডাদের বযদত্র); এবাং 

(৩) সানি ডস বনহ বথদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতেয়িপত্র (িি বগদজদের্ কম ডচারীদেরদযদত্র) 

প্রানিস্থাি: প্রশাসি শাখা 

নবিামূদল্য ৭ (সাত) 

কায ডনেবস 

িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও োয়রা জজ)  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৩ 

ইদমইল: chairman_mwbdhaka@yahoo.com 

 

৩ শ্রানন্ত নবদিােি ছুটি  আদবেি পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কতৃডপদযর (প্রশাসনিক ও  

আনথ ডক যমতা অনুযায়ী)    

অনুদমােি সাদপদয সরকানর 

আদেশ জানর।     

(১) সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

(২) নিি ডানরত ফরদম 

http://forms.mygov.bd/sites/

default/files/files/dscc.port

al.gov.bd/forms/aff2d35a_1

1c0_4435_8d4b_248221240

568/Earn%20Leave%20Ad

missibility%20Application.p

df 

নবিামূদল্য ৭ (সাত) 

কায ডনেবস 

িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও োয়রা জজ)  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৩ 

ইদমইল: chairman_mwbdhaka@yahoo.com 
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ক্র. বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র / আদবেি ফরম 

প্রানিস্থাি 

বসবামূল্য এবাং পনরদশাি 

পদ্ধনত 

বসবা প্রোদি 

সদব ডাচ্চ সময় 

োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

   নচফ একাউণ্টস এন্ড নফন্যান্স অনফসার কতৃডক 

প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রনতদবেি (দগদজদের্ 

কম ডকতডাদের বযদত্র);  

(৩) সানি ডস বনহ বথদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রনতদবেি (িি বগদজদের্ কম ডচারীদের 

বযদত্র);  এবাং 

(৪) মূলদবতদির প্রতেয়িপত্র (িি-বগদজদের্ 

কম ডচারীদের বযদত্র) 

(৫) পূদব ড বিাগকৃত ছুটির কনপ। 

প্রানিস্থাি: প্রশাসি শাখা 

   

৪ বপিশি নিষ্পনি আদবেি পাওয়ার পর   

উপযুক্ত কতৃডপদযর অনুদমােি 

সাদপদয (প্রশাসনিক ও 

আনথ ডক যমতা অনুযায়ী) 

সরকানর আদেশ জানর। 

(ক) কম ডচারীর নিদজর অবসরগ্রহদণর বযদত্র: 

১। বপিশি আদবেি ফরম ২.১ 

https://www.cafopfm.gov.b

d/directory/%E0%A6%B8%

E0%A6%82%E0%A6%AF%E

0%A7%8B%E0%A6%9C%E0

%A6%A8%E0%A7%80-

%E0%A7%AA.pdf 

 

২। িি-বগদজদের্ কম ডচারীগদণর বযদত্র সানি ডস 

বুক/দগদজদের্ কম ডচারীগদণর বযদত্র সব ডদশষ ৩ 

বৎসদরর চাকনরর নববরণী/এলনপনস - ১কনপ 

৩। অবসর ও নপআরএল-এ গমদির মঞ্জুনর 

পত্র- ১কনপ 

৪। প্রতোনশত বশষ ববতিপত্র/ বশষ ববতিপত্র- 

১কনপ 

৫। সতোনয়ত ছনব- ৪কনপ 

৬। জাতীয় পনরচয়পত্র- ১কনপ 

নবিামূদল্য ৩০ (নত্রশ) 

কায ডনেবস 

 

িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও োয়রা জজ)  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৩ 

ইদমইল: chairman_mwbdhaka@yahoo.com 
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ক্র. বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র / আদবেি ফরম প্রানিস্থাি 
বসবামূল্য এবাং 

পনরদশাি পদ্ধনত 

বসবা প্রোদি সদব ডাচ্চ 

সময় 

োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

   ৭। চাকনর স্থায়ীকরদণর/নিয়নমতকরদণর আদেশ (উন্নয়ি প্রকল্প হইদত 

রাজস্ব খাদত স্থািান্তনরত, আিীকরদণর মাধ্যদম বযাগোিকৃত, এর্হক 

নিনিদত নিদয়াগকৃতদের বযদত্র প্রদযাজে)-১কনপ 

৮। প্রািব্য বপিশদির ববি উিরানিকার ব াষিাপত্র 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/fi

les/dife.portal.gov.bd/files/06e746a0_758b_4

5b5_adc7_f62a2a57345f/2023-09-24-04-00-

008726159941b9ca11912dc22d1487ca.pdf 

(সাংদযাজিী-২)- ৩কনপ 

৯। িমুিা স্বাযর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ (সাংদযাজিী-৬ 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/fi

les/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4

451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-

3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf )- 

৩কনপ 

১০। িা-োবী প্রতেয়িপত্র (সাংদযাজিী-৮ 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/fi

les/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4

d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-

4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf )- 

১কনপ 

 

(খ) পানরবানরক বপিশদির বযদত্র: 

(১)দপিশি মঞ্জুনরর পূদব ডই সরকানর কম ডচারীর মৃত্যে হইদল : 

১. পানরবানরক বপিশি আদবেি ফরম ২.২ 

(https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/f

iles/dife.portal.gov.bd/files/dc1f075e_6d89_

4dc2_ba5f_50752335ec9a/2023-09-21-07-17-

df8ecc30471e39ef1049d281a8dc279d.pdf )- 
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https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
file:///C:/Users/UDA%20(Admin)/AppData/Roaming/Microsoft/Word/1.%20Necessary%20all%20forms%20for%20Citizen%20Charter/সংযোজনী-৮.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf
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ক্র. বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র / আদবেি ফরম প্রানিস্থাি 
বসবামূল্য এবাং 

পনরদশাি পদ্ধনত 

বসবা প্রোদি সদব ডাচ্চ 

সময় 

োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ কনপ 

২. িি-বগদজদের্ কম ডচারীগদণর বযদত্র সানি ডস বুক/দগদজদের্ 

কম ডচারীগদণর বযদত্র সব ডদশষ ৩ বৎসদরর চাকনরর নববরণী-১কনপ 

৩. অবসর ও নপআনরএল-এ গমদির মঞ্জুনরপত্র- ১কনপ 

৪. প্রতোনশত বশষ ববতিপত্র- ১কনপ 

৫. সতোনয়ত ছনব (স্বামী/স্ত্রী/উিরানিকারীগদণর)- ৪কনপ 

 

   ৬. জাতীয় পনরচয়পত্র/জন্মনিবন্ধি (উিরানিকারী/উিরানিকারীগদণর বয়স 

১৮ বৎসদরর নিদচ হইদল জন্ম সিে এবাং বয়স ১৮ বৎসদরর উপদর হইদল 

জাতীয় পনরচয়পত্র)- ১কনপ 

৭.উিরানিকার সিেপত্র ও িিম্যানরজ সাটি ডনফদকে (সাংদদযাজিী -৩ )- 

৩কনপ 

৮. িমুিা স্বাযর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

(https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/f

iles/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_

4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-

3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf)- 

৩কনপ 

৯.অনিিাবক মদিািয়ি এবাং অবসর িাতা ও আনুদতানষক উদিালি 

কনরবার জন্য যমতা অপ ডণ সিে 

(https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/f

iles/dife.portal.gov.bd/files/4368bf79_3c7b_

47b4_a120_12104fd2290f/2023-09-21-07-15-

e7c3e38d89ebb9b6ecb44e47bcf012b8.pdf)-

৩কনপ 

১০. নচনকৎসক/নসটি কদপ ডাদরশদির কাউনন্সলর/দপৌরসিার বময়র/ইউনিয়ি 

পনরষে বচয়ারম্যাি কর্তকড প্রেি মৃত্যেসিেপত্র-১কনপ 

১১.িা-োবী প্রতেয়িপত্র 

(https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/f

iles/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_

4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-

   

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/4368bf79_3c7b_47b4_a120_12104fd2290f/2023-09-21-07-15-e7c3e38d89ebb9b6ecb44e47bcf012b8.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/4368bf79_3c7b_47b4_a120_12104fd2290f/2023-09-21-07-15-e7c3e38d89ebb9b6ecb44e47bcf012b8.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/4368bf79_3c7b_47b4_a120_12104fd2290f/2023-09-21-07-15-e7c3e38d89ebb9b6ecb44e47bcf012b8.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/4368bf79_3c7b_47b4_a120_12104fd2290f/2023-09-21-07-15-e7c3e38d89ebb9b6ecb44e47bcf012b8.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf


ক্র. বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র / আদবেি ফরম প্রানিস্থাি 
বসবামূল্য এবাং 

পনরদশাি পদ্ধনত 

বসবা প্রোদি সদব ডাচ্চ 

সময় 

োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

16-

4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf)- 

১কনপ 

১২. চাকনর স্থায়ীকরদণর/নিয়নমতকরদণর আদেশ (উন্নয়ি প্রকল্প হইদত 

রাজস্ব খাদত স্থািান্তনরত, আিীকরদণর মাধ্যদম বযাগোিকৃত, এর্হক 

নিনিদত নিদয়াগকৃতদের বযদত্র প্রদযাজে)- ১কনপ 

১৩. প্রনতবন্ধী সন্তাদির (যনে থাদক) নিবন্ধি, পনরচয়পত্র  বমনর্দকল 

ববাদর্ ডর সিেপত্র- ৩কনপ 

   (২) অবসর িাতা বিাগরত অবস্থায় বপিশিদিাগীর মৃত্যে হইদল: 

১. পানরবানরক বপিশি আদবেি ফরম ২.২ 

(https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/f

iles/dife.portal.gov.bd/files/dc1f075e_6d89_

4dc2_ba5f_50752335ec9a/2023-09-21-07-17-

df8ecc30471e39ef1049d281a8dc279d.pdf 

সাংদযাজিী-৫)- ১ কনপ 

২. সতোনয়ত ছনব (স্বামী/স্ত্রী/উিরানিকারীগদণর)- ৪কনপ 

৩.উিরানিকার সিেপত্র ও িিম্যানরজ সাটি ডনফদকে 

(https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/f

iles/dife.portal.gov.bd/files/9b3fdd1d_86c9_

4a93_9d85_7f0958e41f69/2023-09-21-07-18-

f00dd61535e9a34cfdcfb13d18112dd5.pdf 

সাংদযাজিী-৩)- ৩কনপ 

৪. িমুিা স্বাযর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

(https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/f

iles/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_

4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-

3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf 

সাংদযাজিী-৬)- ৩কনপ 

৫.অনিিাবক মদিািয়ি এবাং অবসর িাতা ও আনুদতানষক উদিালি 

কনরবার জন্য যমতা অপ ডণ সিে 

(https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/f

   

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/dc1f075e_6d89_4dc2_ba5f_50752335ec9a/2023-09-21-07-17-df8ecc30471e39ef1049d281a8dc279d.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/dc1f075e_6d89_4dc2_ba5f_50752335ec9a/2023-09-21-07-17-df8ecc30471e39ef1049d281a8dc279d.pdf
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ক্র. বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র / আদবেি ফরম প্রানিস্থাি 
বসবামূল্য এবাং 

পনরদশাি পদ্ধনত 

বসবা প্রোদি সদব ডাচ্চ 

সময় 

োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

iles/dife.portal.gov.bd/files/4368bf79_3c7b_

47b4_a120_12104fd2290f/2023-09-21-07-15-

e7c3e38d89ebb9b6ecb44e47bcf012b8.pdf 

সাংদযাজিী-৭)- ৩কনপ 

৬. নচনকৎসক/নসটি কদপ ডাদরশদির কাউনন্সলর/দপৌরসিার বময়র/ইউনিয়ি 

পনরষে বচয়ারম্যাি কতৃডক প্রেি মৃত্যেসিেপত্র- ১কনপ 

৭. অবসর িাতার মঞ্জুনরপত্র- ১কনপ 

৮. নপনপও এবাং নর্-হাফ- ১কনপ 

৯. প্রনতবন্ধী সন্তাদির (যনে থাদক) নিবন্ধি, পনরচয়পত্র বমনর্দকল ববাদর্ ডর 

সিেপত্র-৩কনপ 

প্রানিস্থাি: প্রশাসি শাখা 

৫ পাসদপাদে ডর জন্য 

অিাপনি সিে  

(NOC) প্রোি 

আদবেি প্রানির পর 

কায ডক্রম সম্পন্ন 

কদর েিদরর 

ওদয়বসাইদে প্রকাশ 

করা হয় এবাং 

আদবেিকারীদক 

পত্র/ইদমইল 

মারফত পাঠিদয় 

বেওয়া হয়।  

(১) সাো কাগদজ আদবেি; এবাং 

(২) নিি ডানরত NOC ফরম 

http://forms.mygov.bd/sites/default/files/file

s/nata.portal.gov.bd/forms/74f63a2b_f22e_4

0e4_a8ed_0768cf35166d/2021-01-20-14-27-

82f16c31fecfb7d8d2a8aa380575ab14.pdf 

প্রানিস্থাি: প্রশাসি শাখা 

নবিামূদল্য  ০৭ (সাত) কায ডনেবস িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও 

োয়রা জজ)  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৩ 

ইদমইল: 

chairman_mwbdhaka@y

ahoo.com 
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ক্র. বসবার িাম বসবা প্রোি পদ্ধনত প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র / আদবেি ফরম 

প্রানিস্থাি 

বসবামূল্য এবাং পনরদশাি 

পদ্ধনত 

বসবা প্রোদি 

সদব ডাচ্চ সময় 

োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬

  

িনবষ্য তহনবদলর 

নহসাব বখালা, ঋণ ও  

চূড়ান্ত  উদিালি 

আদবেি পাওয়ার পর   

উপযুক্ত কতৃডপদযর অনুদমােি 

সাদপদয (প্রশাসনিক ও 

আনথ ডক যমতা অনুযায়ী) 

সরকানর আদেশ জানর। 

(১) নিি ডানরত ফরদম আদবেি; 

(২) পূরণকৃত  নিি ডানরত ফরম এবাং নচফ 

একাউন্টস এণ্ড নফন্যান্স কম ডকতডা কতৃডক জমার 

নহসাব নিপ  (বাাংলাদেশ ফরম িাং-২৬৩৯, ও 

নজনপএফ চূড়ান্ত নহসাব ফরম িাং-৬৬৩,  

https://www.dpp.gov.bd/bfp

o/index.php/document/form

s/291/order/60 

বগদজদের্/িি-বগদজদের্);  

(৩) সািারণ িনবষ্য তহনবদল সব ডদশষ জমাকৃত 

অদথ ডর নহসাব নববরণীর কনপ। 

প্রানিস্থাি: অথ ড ও নহসাব শাখা 

নবিামূদল্য ৩০ (নত্রশ) 

কায ডনেবস 

 

িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও োয়রা জজ)  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৩ 

ইদমইল: chairman_mwbdhaka@yahoo.com 

 

৭ কনম্পউোর, যন্ত্রাাংশ, 

আসবাবপত্র এবাং 

বেশিারী 

১। সরকানর আদেদশর মাধ্যদম 

অবনহতকরণ। 

২। নিম্নতম মজুরী ববাদর্ ডর ই-

বমইদলর মাধ্যদম 

অবনহতকরণ।   

 সাো কাগদজ আদবেি 

 

নবিামূদল্য ৩০ কায ডনেবস িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও োয়রা জজ)  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৩ 

ইদমইল: chairman_mwbdhaka@yahoo.com 

 

৮ হার্ ডওয়োর সমস্যা, 

সফেওয়োর সমস্যা, 

বিেওয়াকড (ইন্টারদিে 

সাংদযাগ, ওয়াইফাই) 

সমস্যা 

সরাসনর সাো কাগদজ আদবেি 

 

নবিামূদল্য ১৫ কায ডনেবস িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও োয়রা জজ)  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৩ 

ইদমইল: chairman_mwbdhaka@yahoo.com 
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৩) অনিদযাগ  ব্যবস্থাপিা পদ্ধনত (GRS)  

 

বসবা প্রানিদত অসন্তুষ্ট হদল োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডার সদে বযাগাদযাগ করুি। তাঁর কাছ বথদক সমািাি পাওয়া িা বগদল নিদম্নাক্ত পদ্ধনতদত বযাগাদযাগ কদর সমস্যা অবনহত করুি। 

 

ক্রনমক কখি বযাগাদযাগ করদবি কার সদে বযাগাদযাগ করদবি বযাগাদযাদগর ঠিকািা নিষ্পনির সময়সীমা 

১ োনয়ত্বপ্রাি কম ডকতডা সমািাি নেদত ব্যথ ড 

হদল। 

অনিদযাগ নিষ্পনি কম ডকতডা 

(অনিক) 

িাম:  রাইসা আফদরাজ 

পেবী: সনচব  

বফাি: ০২২২৬৬৬৫০৮৫ 

ইদমইল: secretary@mwb.gov.bd  

৩ মাস 

২ অনিদযাগ নিষ্পনি কম ডকতডা নিনেষ্ট 

সমদয় সমািাি নেদত ব্যথ ড হদল। 

আনপল কম ডকতডা  র্. এ.দক.এম আজাদুর রহমাি (যুগ্মসনচব) 

বফাি: ২২৩৩৫৫৬০০ 

ইদমইল: dsadmin@mole.gov.bd 

১ মাস 

৩ আনপল কম ডকতডা নিনেষ্ট সমদয় সমািাি 

নেদত ব্যথ ড হদল। 

মনন্ত্রপনরষে নবিাদগর অনিদযাগ 

ব্যবস্থাপিা বসল 

 ৩ মাস 

 

 

 

৪) আপিার কাদছ আমাদের প্রতোশা 

ক্রনমক প্রনতশ্রুনত/কানিত বসবা প্রানির  লদযে করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ ড আদবেি জমা প্রোি 

২ যথাযথ প্রনক্রয়ায় প্রদয়াজিীয় নফস পনরদশাি করা 

৩ সাযাদতর জন্য নিি ডানরত সমদয়র পূদব ডই উপনস্থত থাকা 

৪ আদবেদির িারাক্রম অনুসাদর বসবা গ্রহণ 

৫ সানব ডক সহদযানগতা 

 

নব.দ্র. যথাযথিাদব আদবেি ছক পূরণ করদত হদব। 

 

                                                                                                                                                                                                                                   
                                                                                                                                                                                                         িাম:  নলয়াকত আলী বমাল্লা 

                                                                                                                                                                                                       পেবী: বচয়ারম্যাি (বজলা ও োয়রা জজ)  

                                                                                                                                                                                                                নিম্নতম মজুরী ববার্ ড। 


